Pracovi§té OSPOD se nachdazi v budové UFadu méstské ¢&asti Brno-Vinohrady na ulici
Velkopavlovickd 25. Je umisténo ve 3. poschodi. Pfistup do budovy je bezbariérovy, je zde
moznost vyuZiti vytahu. K zajisténi prava na soukromi a dlvérnost jedndni klienta, maji
pracovnici OSPOD k dispozici kazdy svoji samostatnou kancelat, do které maji pristup jen oni
a vedouci OSPOD.

Kancelare OSPOD jsou vybaveny Ucelné, aby vytvarely prijemné prostredi pro socidlni praci i
urednickou administrativu. Déti maji moznost byt spolecné s rodici pfi jednani.

V prostorach hlavni chodby se nachdzi ¢ekarna s dostate¢nym poctem Zidli pro ¢ekajici klienty.
Prostory, v nichZ je poskytovana socidlné-pravni ochrana, jsou v souladu s podminkami
stanovenymi zakonem ¢. 258/2000 Sb. o verejném zdravi — vsichni zaméstnanci jsou
proSkoleni v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci. Dale jsou splnény podminky
stanovené zakonem ¢. 186/2006 Sb., stavebni zakon, tzn. napf. odpovidajici pracovni plocha

na osobu, dostateéné vétrani, klimatizace, denni a umélé osvétleni prostoru, vytapéni apod.

Pracovnici OSPOD si mezi sebou predavaji informace tak, aby nedochazelo k ¢asovym
prodlevam v zajiSténi socidlné-pravni ochrany déti. BEhem konzultaci, které probihaji mimo
pracovisté OSPOD (bydlisté, Skola, zaméstndani, apod.) pracovnici OSPOD dbaji na zajisténi
dostateéného bezpedi a soukromi klienta.

Kazdy pracovnik OSPOD ma k dispozici vhodné materidlni vybaveni s ohledem na vykon
socialné-pravni ochrany déti na pracovisti i mimo néj. Kazdy pracovnik je vybaven zakladnimi
kancelarskymi potrebami (propisky, tuzky, zvyrazriovace, seSivacka, dérovacka, orezavatko,
kancelafsky papir, slohy na spisy, obaly, pozvanky, spisové karty). Potfebnost s ohledem na

efektivitu a hospoddarnost posuzuje vedouci odboru, ktery kancelarské potfeby vydava
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osobné. Kazdy pracovnik ma k dispozici dostatecny pocet vizitek. K dispozici je sluzebni
notebook s oddélenymi ucty pro kazdého pracovnika OSPOD. Notebook je uloZzen u vedouciho
odboru a je vyuzivan zejména k dalkovym skolenim a rliznym zapisiim mimo kancelare.

Pracovnici OSPOD disponuiji sluzebnim prikazem, ktery je povéfuje k vykonu kontrolni ¢innosti
dle zdkona 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti. V tomto prlikazu jsou vystizné
popsany kompetence pracovnika.

Jednotlivé kancelare pracovnikid OSPOD jsou vybaveny minimdlné timto zatizenim: PC,
tiskarna, stolni telefon, dostate¢nym poctem zamykatelnych skfini, dostateénym mnozstvim
stoll a Zidli. V zamykatelnych skfinich jsou uschovany aktualné vedené spisy, razitka a dalsi
cenné technické vybaveni. Kazdy pracovnik ma k dispozici svoji kanceldiskou Zidli a

Vv

zamykatelnou skFift na osobni véci.

Pracovnik SPOD muze také v pfipadé potreby vyuzit fotoaparat, skartovacku, diktafon, nebo
barevnou tiskarnu. Pracovnici se na vyuZiti této techniky domlouvaji vidy dle potfeby a miry
akutni potreby vyuZziti.

Pracovnici maji k dispozici sluzebni automobil UMC Brno Vinohrady. Potfebuje-li pracovnik
sluzebni automobil k vykonu SPOD, naplanuje termin pokud mozno s predstihem a kontaktuje
prislu§nou pracovnici Ufadu, kterd ma na starosti autoprovoz. Uzemi méstské ¢asti je pro svou
mensi rozlohu dobfe dostupné i pésky. V naléhavém ptipadé je k dispozici asistence vozidla

Méstské policie Brno, ktera sidli v budové dradu.

Zameéstnanci OSPOD nejsou opravnéni k prevazeni déti. V pripadé ohrozZeni ditéte pfivola
zaméstnanec OSPOD podle typu ohroZenf lékaFskou pomoc, nebo Policii CR. Vykony soudnich
rozhodnuti zajistuji pracovnici soudu.

Pracovnici SPOD maji k dispozici 3 mobilni telefony pro vykon socialni prace v terénu. Jeden
ma k dispozici vedouci SPOD a dalsi 2 socialni pracovnice.

Telefonni cislo vedouciho odboru je k dispozici v pracovni dobu také ve vyjimecnych
pripadech, kdy vSichni ostatni pracovnici OSPOD vykonavaji povinnosti mimo budovu uUradu.
Toto Cislo je uvedeno i na dvefich odboru a webovych strankach uradu.
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V prostorach kancelafi pracovnikl socialné-pravni ochrany déti je zajisténo dostatecné zazemi
pro pfipad, Ze se klient dostavi na urad s détmi. Pracovnici maji k dispozici individualné hracky,
knizky, pastelky a omalovanky apod.

K dispozici je pro vétsi déti také hraci mistnost s détskym kobercem, stoleckem, tabuli a
dals$imi hrackami. Mistnost je celkové uzplsobena pro détského ndvstévnika zejména
s ohledem na bezpecnost.

V hraci mistnosti je na pozadani umisténa prebalovaci podlozka, kterd je k dispozici rodi¢im
kojence.
Pracovnici SPOD dbaiji na to, aby veskeré pomucky pro praci s détmi byly Cisté a bezpecné.

Zameéstnanci maji k dispozici kuchyriku s umyvadlem, rychlovarnou konvici, automat na vodu,
mikrovinou troubou a lednici. Kuchyrika je soucasti v konzultacni mistnosti, ktera je vybavena
neformdlné a poskytuje prostor pro feseni naléhavych ¢i jinak specifickych pfipadu.

Zaméstnanci socialné-pravni ochrany maji k dispozici ddmské a panské WC a také sprchovy
kout. Na WC je k pouziti antibakteridlni mydlo na myti rukou, papirové ubrousky. Kazdy
pracovnik ma k dispozici také svij desinfekéni pripravek na myti rukou. Prostory, kde je
vykonavana SPOD, jsou pravidelné kaZzdy den uklizeny a desinfikovany. Déje se tak pred
koncem pracovni doby zaméstnancu.

Klienti maji k dispozici na patre verejné WC s tekouci vodou, mydlem na ruce a papirovymi
ubrousky. V hraci mistnosti je na pozadani umisténa prebalovaci podlozka, ktera je k dispozici
rodi¢cim kojence. Mista jako jsou kliky, stlil apod. jsou pravidelné desinfikovdna, tim se
predchazi prenosu infekénich chorob. V chodbé je umistén desinfekéni prostfedek na ruce.
Pracovnici OSPOD maiji k dispozici dezinfekéni prostfedky pro pouziti pti vykonu terénni prace.

Rizikové a nouzové situace konkretizuje standard ¢. 11.
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